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 خدمة) ٣٥( نظام الشؤون الدراسیة

o إضافة طالب 
o  بیانات الصرف 
o  التقاریر الدراسیة 
o  تقاریر اللغة 
o  تغییر الجامعة 
o  تغییر التخصص 
o  بیانات تمدید البعثة 
o  تغییر مقر البعثة 
o  بیانات الإنذارات الدراسیة 
o ترفیع الدرجة العلمیة 
o  الرحلات والمؤتمرات العلمیة 
o  تأجیل بعثة 
o د طالب طي قی 
o إعادة فتح ملف 
o البوابة التاریخیة 
o بیانات المرافقین 
o  بحث عن مرافقین 
o جواز السفر 
o بیانات الحساب البنكي 
o بیانات عناوین الإتصال 
o بیانات التأمین الطبي 
o  بحث عام 
o  إرسال برید إلكتروني 
o  تدقیق ملف طالب 
o  التنبیھات 
o  الاوراق الناقصة 
o أمر إركاب 
o  الفواتیر 
o ة طلبإستفسار عن حال 
o  الإستمارة الموحدة 



 

 خدمة) ٩٧(عدد الخدمات  للملحقیات الثقافیةونیة الخدمات الإلكتر
3 

o  بیانات المؤھل الدراسي 
o  بیانات التأشیرة 
o تغییر الھویة الوطنیة 
o بیانات البنوك 
o بیانات الضمان المالي  

 

 خدمة) ١٠( نظام الشؤون المالیة والإداریة

 الخدمات المقدمة لموظفیي الملحقیات .١
o طباعة التقاریر و الاستعلام عن بیانات موظفي الملحقیة الثقافیة 
o الاستعلام عن بیانات موظفي الوزارة في الملحقیة 
o إدخال بیانات المتعاقدین 
o  احتساب الرواتب والمخصصات الشھریة لموظفي الوزارة التي تصرف من الملحقیة

 والمتعاقدین مع الملحقیة
o انتدابات و خارج الدوام للموظفین الملحقیة 
o متابعة الارسالیات مع إدارة الشؤون المالیة في الوزارة 
o صرف الشیكات ومطابقتھا مع كشوف البنك  

 
 الخدمات المقدمة للطلبة المبتعثین .٢

o إعداد إرسالیات مخصصات الطلبة المبتعثین 
o إعداد إرسالیات مطالبات الطلبة المتفرقة 
o تحویل المستحقات للبنك  

 

 خدمة) ٢٧( نظام إجراءات سیر العمل

o   الحاق طالب بعضویة البعثة 
o طلب تعویض 
o ترقیة بعثة 
o طلب ضمان مالي 
o انھاء بعثة 
o  مؤتمر –مشاركة في ندوة 
o إعادة لعضویة البعثة 
o تمدید بعثة 
o طلب رحلة علمیة 
o تأجیل بعثة 
o تعدیل البیانات الشخصیة 
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o طلب تغییر محرم 
o طلب دورات تدریبیة 
o تعدیل البیانات الدراسیة 
o طلب إعادة الصرف 
o ر في دراسة اللغةاستمرا 
o تعدیل البیانات البنكیة 
o فصل بعثة مرافق 
o محرم/ استمرار بعثة مرافق 
o بیانات المرافقین 
o طلب انتقال من دولة 
o طلب تعریف 
o تعدیل تاریخ بدایة البعثة 
o  كلیة/ تغییر جامعة 
o طلب مكافأة تمیز 
o تعدیل تاریخ نھایة البعثة 
o تذكرة سفر 

 


